
CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE Admivo Legal
Contable o 

Fiscal

Archivo de 

Trámite

Archivo 

Concentración
Pública Reservada Confidencial

Baja 

Documental

Archivo 

Histórico

SD01
COMUNICACIÓN 

SOCIAL
X 1 5 X X

SD02.1 ACTAS X 1 5 X X

SD02.2
ACUERDOS DE JUNTA 

GENERAL
X 1 5 X X

SD03.1
INSTITUTO NACIONAL 

ELECTORAL
X 1 5 X X

SD03.2
ORGANISMOS PÚBLICOS 

LOCALES
X 1 5 X X

SD03.3
TRIBUNALES 

ELECTORALES
X 1 5 X X

SD03.4 FEPADE X 1 5 X X

SD04.1
ACUERDOS DE CONSEJO 

GENERAL
X 1 5 X X

SD04.2 COMISIONES X 1 5 X X

SD04.3
DICTAMENES Y 

RESOLUCIONES
X 1 5 X X

SD04.4 INFORMES X 1 5 X X

SD04.5 SESIONES X 1 5 X X

SD04.1
ACUERDOS DE CONSEJO 

GENERAL
X 1 5 X X

ÓRGANOS 

ELECTORALES

CE
CONSEJEROS 

ELECTORALES
SD04

CONSEJO 

GENERAL

Plazo de Conservación o 

Vigencia Documental
Clasificación de la Información Destino Final

Fundamento 

Legal

PCG

PRESIDENCIA DEL 

CONSEJO 

GENERAL

SD02
JUNTA GENERAL 

EJECUTIVA

SD03

CLAVE:  4 - 2301

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE Valor Documental
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SD04.3
DICTAMENES Y 

RESOLUCIONES
X 1 5 X X

SD04.6

COMISIÓN DE 

CAPACITACIÓN 

ELECTORAL Y EDUCACIÓN 

CÍVICA

X 1 5 X X

SD04.7

COMISIÓN DE 

ORGANIZACIÓN 

ELECTORAL

X 1 5 X X

SD04.8

COMISIÓN DE 

PRERROGATIVAS Y 

PARTIDOS POLÍTICOS

X 1 5 X X

SD04.9 COMISIÓN DE DEBATES X 1 5 X X

SD04.10

COMISIÓN REVISORA DE 

LINEAMIENTOS Y 

REGLAMENTOS

X 1 5 X X

SD04.11
COMISIÓN DE QUEJAS Y 

DENUNCIAS
X 1 5 X X

SD04.12

COMISIÓN DE 

VINCULACIÓN Y 

SEGUIMIENTO DE 

CONVENIO CON EL INE

X 1 5 X X

SD04.13

COMISIÓN EXAMINADORA 

PARA LA CONSTITUCIÓN Y 

REGISTRO DE PARTIDOS 

POLÍTICOS LOCALES

X 1 5 X X

SD04.14
COMSIÓN DE GÉNERO Y 

DERECHOS HUMANOS
X 1 5 X X

SD04.15

COMISIÓN DE 

SEGUIMIENTO DEL 

ESTATUTO DEL SERVICIO 

PROFESIONAL ELECTORAL 

NACIONAL Y DEL 

PERSONAL DE LA RAMA 

ADMINISTRATIVA

X 1 5 X X

SECG

SECRETARÍA 

EJECUTIVA DEL 

CONSEJO 

GENERAL

SD04
CONSEJO 

GENERAL
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SD05.1 ACTAS X 1 5 X X

SD05.2 ACUERDOS X 1 5 X X

SD03.1
INSTITUTO NACIONAL 

ELECTORAL
X 1 5 X X

SD03.2
ORGANISMOS PÚBLICOS 

LOCALES
X 1 5 X X

SD03.3
TRIBUNALES 

ELECTORALES
X 1 5 X X

SD03.4 FEPADE X 1 5 X X

SD06.1
PARTIDO ACCIÓN 

NACIONAL
X 1 5 X X

SD06.2

PARTIDO 

REVOLUCIONARIO 

INSTITUCIONAL

X 1 5 X X

SD06.3

PARTIDO DE LA 

REVOLUCIÓN 

DEMOCRATICA

X 1 5 X X

SD06.4 PARTIDO DEL TRABAJO X 1 5 X X

SD06.5
PARTIDO VERDE 

ECOLOGISTA DE MÉXICO
X 1 5 X X

SD06.6
PARTIDO MOVIMIENTO 

CIUDADANO
X 1 5 X X

SECG

SECRETARÍA 

EJECUTIVA DEL 

CONSEJO 

GENERAL

SD05
JUNTA GENERAL 

EJECUTIVA

SD03
ÓRGANOS 

ELECTORALES

SD06
PARTIDOS 

POLÍTICOS
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE Valor Documental

SD06.7 PARTIDO NUEVA ALIANZA X 1 5 X X

SD06.8

PARTIDO MOVIMIENTO 

REGENERACIÓN 

NACIONAL

X 1 5 X X

SD06.9
PARTIDO ENCUENTRO 

SOCIAL 
X 1 5 X X

SD06.10
PARTIDO LIBERAL 

CAMPECHANO
X 1 5 X X

SD06.11
CANDIDATOS 

INDEPENDIENTES
X 1 5 X X

SD07
AGRUPACIONES 

POLÍTICAS
SD07.1

AGRUPACIÓN POLÍTICA 

ESTATAL FRENTE 

CAMPECHANO EN 

MOVIMIENTO

X 1 5 X X

SD08

ORGANIZACIONE

S CIUDADANAS 

CON PRETENSIÓN 

DE SER PARTIDO 

POLÍTICO LOCAL

X 1 5 X X

SD09

ORGANIZACIÓN 

DE 

OBSERVADORES 

A NIVEL LOCAL

X 1 5 X X

SD10.1 CERTIFICACIONES X 1 5 X X

SD10.2 CONSTANCIAS X 1 5 X X

SD10.3 CONVENIOS X 1 5 X X

SD10.4 DEMANDAS X 1 12 X X

SECG

SECRETARÍA 

EJECUTIVA DEL 

CONSEJO 

GENERAL

SD06
PARTIDOS 

POLÍTICOS

SD10
ASUNTOS 

JURÍDICOS
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE Valor Documental

SD10.5 ESCRITURAS PÚBLICAS X 1 5 X X

SD10.6
IMPUGNACIONES Y 

DENUNCIAS
X 1 12 X X

SD10.7 NORMATIVIDAD X 1 12 X X

SD04.10

COMISIÓN REVISORA DE 

LINEAMIENTOS Y 

REGLAMENTOS

X 1 5 X X

SD04.11
COMISIÓN DE QUEJAS Y 

DENUNCIAS
X 1 5 X X

SD10.2 CONSTANCIAS X 1 5 X X

SD10.8 ACTAS ADMINISTRATIVAS X 1 5 X X

SD10.9 CONTRATOS X 1 5 X X

SD11.1 ACTAS X 1 5 X X

SD11.2 ACUERDOS X 1 5 X X

SD12.1 CONTABILIDAD  X 1 5 X X

SD12.2 FINANCIAMIENTO PÚBLICO X 1 5 X X

SD12.3
IMPUESTOS Y 

OBLIGACIONES
X 1 5 X X

SD12.4 PRESUPUESTOS X 1 5 X X

SD12.5 NÓMINAS X 1 5 X X

DEAP

DIRECCIÓN 

EJECUTIVA DE 

ADMINISTRACIÓN 

Y 

PRERROGATIVAS

SD10
ASUNTOS 

JURÍDICOS

SD11
JUNTA GENERAL 

EJECUTIVA

SD12
RECURSOS 

FINANCIEROS

SECG

SECRETARÍA 

EJECUTIVA DEL 

CONSEJO 

GENERAL

SD10
ASUNTOS 

JURÍDICOS

AJ
ASESORÍA 

JURÍDICA
SD04

CONSEJO 

GENERAL
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SD13.1
EXPEDIENTES DE 

PERSONAL
X 1 30 X X

SD13.2 INCIDENCIAS X INDET. O O X X

SD13.3 ISSSTECAM X INDET. O O X X

SD14.1
ADQUISICIONES Y 

SERVICIOS
X 1 5 X X

SD14.2 INVENTARIO X 1 5 X X

SD15.1

INSTALACIÓN E 

INTEGRACIÓN DE 

CONSEJOS ELECTORALES 

DISTRITALES Y 

MUNICIPALES

X 1 5 X X

SD15.2
BODEGA DE ESPACIO DE 

CUSTODIA
X 1 5 X X

SD15.3

COORDINADORES 

OPERATIVOS DE 

ORGANIZACIÓN 

ELECTORAL

X 1 5 X X

SD15.4
OBSERVADORES 

ELECTORALES
X 1 5 X X

SD15.5
AUXILIARES 

ELECTORALES
X 1 5 X X

DEOE

DIRECCIÓN 

EJECUTIVA DE 

ORGANIZACIÓN 

ELECTORAL

SD15
PROCESO 

ELECTORAL

DEAP

DIRECCIÓN 

EJECUTIVA DE 

ADMINISTRACIÓN 

Y 

PRERROGATIVAS

SD13
RECURSOS 

HUMANOS

SD14

RECURSOS 

MATERIALES Y 

SERVICIOS 

GENERALES
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SD15.6

SESIONES DE LOS 

CONSEJOS ELECTORALES 

DISTRITALES Y 

MUNICIPALES

X 1 5 X X

SD15.7

PROCEDIMIENTOS DE 

RECORRIDO, UBICACIÓN Y 

AVITUALLAMIENTO DE 

MESAS DIRECTIVAS DE 

CASILLAS

X 1 5 X X

SD15.8

LINEAMIENTOS Y LISTADO 

DE REGISTRO DE 

ASPIRANTES A 

CANDIDATOS 

X 1 5 X X

SD15.9

LINEAMIENTOS Y LISTADO 

DE REGISTRO DE 

CANDIDATOS

X 1 5 X X

SD15.10
REPRESENTANTES ANTE 

CASILLAS
X 1 5 X X

SD15.11

CREACIÓN, INSTALACIÓN 

Y FUNCIONAMIENTO DE 

LOS CENTROS DE ACOPIO

X 1 5 X X

SD15.12

ESTADÍSTICA DE PADRÓN 

ELECTORAL Y LISTA 

NOMINAL

X 1 5 X X

SD15.13

ESTADÍSTICA DE 

CÓMPUTO DISTRITAL Y 

MUNICIPAL

X 1 5 X X

SD15.14

DISEÑO, IMPRESIÓN Y 

PRODUCCIÓN DE LA 

DOCUMENTACIÓN Y 

MATERIAL ELECTORAL

X 1 5 X X

SD15.15

ENTREGA Y DISTRIBUCIÓN 

DE LA DOCUMENTACIÓN Y 

MATERIAL ELECTORAL

X 1 5 X X

SD15.16

RECOLECCIÓN DE LA 

DOCUMENTACIÓN Y 

MATERIAL ELECTORAL

X 1 5 X X

DEOE

DIRECCIÓN 

EJECUTIVA DE 

ORGANIZACIÓN 

ELECTORAL

SD15
PROCESO 

ELECTORAL
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SD15.17
JORNADA ELECTORAL 

(SIJE)
X 1 5 X X

SD16.1 

PROCEDIMIENTOS DE 

SELECCIÓN DE 

CONSEJEROS 

ELECTORALES

X 1 5 X X

SD16.2

PROCEDIMIENTO PARA LA 

ELABORACIÓN DEL 

DISEÑO DE DOCUMENTOS 

Y MATERIALES 

ELECTORALES

X 1 5 X X

SD16.3 GEOGRAFÍA ELECTORAL X 1 5 X X

SD16.4
ESTADÍSTICAS 

ELECTORALES
X 1 5 X X

SD16.5

DESTRUCCIÓN DE LA 

DOCUMENTACIÓN 

ELECTORAL

X 1 5 X X

SD17.1

PROGRAMA DE 

PRERROGATIVAS Y 

PARTIDOS POLÍTICOS

X 1 5 X X

SD17.2
ASIGNACIÓN DE 

RECURSOS PÚBLICOS
X 1 5 X X

SD17.3
TOPES DE GASTO DE 

CAMPAÑA Y PRECAMPAÑA
X 1 5 X X

SD17.4
REGISTRO DE PARTIDO 

POLÍTICO LOCAL
X 1 5 X X

SD04
CONSEJO 

GENERAL
SD04.7

COMISIÓN DE 

ORGANIZACIÓN 

ELECTORAL

X 1 5 X X

DEOE

DIRECCIÓN 

EJECUTIVA DE 

ORGANIZACIÓN 

ELECTORAL

SD16

ACTIVIDADES EN 

MATERIA DE 

ORGANIZACIÓN

SD17 PRERROGATIVAS
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE Valor Documental

SD04.13

COMISIÓN EXAMINADORA 

PARA LA CONSTITUCIÓN Y 

REGISTRO DE PARTIDOS 

POLÍTICOS LOCALES

X 1 5 X X

SD18.1 MANUALES X 1 5 X X

SD18.2 CONSTANCIAS X 1 5 X X

SD18.3 JORNADAS CÍVICAS X 1 5 X X

SD18.4 PROCESO ELECTORAL

SD04.6

COMISIÓN DE 

CAPACITACIÓN 

ELECTORAL Y EDUCACIÓN 

CÍVICA

X 1 5 X X

SD04.9 COMISIÓN DE DEBATES X 1 5 X X

SD04.14
COMISION DE GÉNERO Y 

DERECHOS HUMANOS
X 1 5 X X

SD19.1

COMITÉ TÉCNICO DEL 

PROGRAMA DE 

RESULTADOS 

ELECTORALES 

PRELIMINARES

X 1 5 X X

SD19.2 BITÁCORAS X 1 5 X X

SD20.1 NOTIFICACIONES X 1 5 X X

SD20.2 FE DE ACTOS Y HECHOS X 1 5 X X

SD21
UNIDAD DE 

VINCULACIÓN
SD21.1

SERVICIO PROFESIONAL 

ELECTORAL
X 1 5 X X M

SD04.12

COMISIÓN DE 

VINCULACIÓN Y 

SEGUIMIENTO DE 

CONVENIO CON EL INE

X 1 5 X X

SD04
CONSEJO 

GENERAL
SD04.15

COMISIÓN DE 

SEGUIMIENTO DEL 

ESTATUTO DEL SERVICIO 

PROFESIONAL ELECTORAL 

NACIONAL Y DEL 

PERSONAL DE LA RAMA 

ADMINISTRATIVA

X 1 5 X X

UV
UNIDAD DE 

VINCULACIÓN

USTC

ÁREA 

ADMINISTRATIVA 

ESPECIALIZADA DE 

TECNOLOGÍA Y 

CÓMPUTO

SD19
TECNOLOGÍAS Y 

CÓMPUTO

OE
OFICIALÍA 

ELECTORAL
SD20

OFICIALÍA 

ELECTORAL

DECE

DIRECCIÓN 

EJECUTIVA DE 

CAPACITACIÓN 

ELECTORAL Y 

EDUCACIÓN 

CÍVICA

SD18
EDUCACIÓN 

CÍVICA

SD04
CONSEJO 

GENERAL
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SD03.1
INSTITUTO NACIONAL 

ELECTORAL
X 1 5 X X

SD03.2
ORGANISMOS PÚBLICOS 

LOCALES
X 1 5 X X

SD03.3
TRIBUNALES 

ELECTORALES
X 1 5 X X

SD03.4 FEPADE X 1 5 X X

SD06.1
PARTIDO ACCIÓN 

NACIONAL
X 1 5 X X

SD06.2

PARTIDO 

REVOLUCIONARIO 

INSTITUCIONAL

X 1 5 X X

SD06.3

PARTIDO DE LA 

REVOLUCIÓN 

DEMOCRATICA

X 1 5 X X

SD06.4 PARTIDO DEL TRABAJO X 1 5 X X

SD06.5
PARTIDO VERDE 

ECOLOGISTA DE MÉXICO
X 1 5 X X

SD06.6
PARTIDO MOVIMIENTO 

CIUDADANO
X 1 5 X X

SD06.7 PARTIDO NUEVA ALIANZA X 1 5 X X

SD06.8

PARTIDO MOVIMIENTO 

REGENERACIÓN 

NACIONAL

X 1 5 X X

SD06.9
PARTIDO ENCUENTRO 

SOCIAL 
X 1 5 X X

SD06.10
PARTIDO LIBERAL 

CAMPECHANO
X 1 5 X X

UFRPA

P

UNIDAD DE 

FISCALIZACIÓN DE 

LOS RECURSOS 

DE LOS PARTIDOS 

Y AGRUPACIONES 

POLÍTICAS

SD03
ÓRGANOS 

ELECTORALES

SD06
PARTIDOS 

POLÍTICOS
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SD06.11
CANDIDATOS 

INDEPENDIENTES
X 1 5 X X

SD22
AGRUPACIONES 

POLÍTICAS
SD22.1

AGRUPACIÓN POLÍTICA 

ESTATAL FRENTE 

CAMPECHANO EN 

MOVIMIENTO

X 1 5 X X

SD23

AGRUPACIONES 

CIUDADANAS 

CON PRETENSIÓN 

DE SER PARTIDO 

POLÍTICO

X 1 5 X X

SD24

ORGANIZACIÓN 

DE 

OBSERVADORES 

A NIVEL LOCAL

X 1 5 X X

SD25.1 INTERNA X 1 12 X X

SD25.2 OPERACIONAL X 1 12 X X

SD25.3 OTRAS X 1 12 X X

SD26.1 MANUALES X 1 5 X X

SD26.2 LINEAMIENTOS X 1 5 X X

UFRPA

P

UNIDAD DE 

FISCALIZACIÓN DE 

LOS RECURSOS 

DE LOS PARTIDOS 

Y AGRUPACIONES 

POLÍTICAS

OIC
ÓRGANO INTERNO 

DE CONTROL

SD25 AUDITORÍAS

SD26 ADMINISTRACIÓN
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SD10.8 ACTAS ADMINISTRATIVAS X 1 5 X X

SD10.10

PROCEDIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS 

DISCIPLINARIOS

X 1 12 X X M

SD10.11

DECLARACIÓN 

PATRIMONIAL Y DE 

INTERESES INICIAL

X 1 5 X X M

SD10.12

DECLARACIÓN 

PATRIMONIAL Y DE 

INTERESES MODIFICACIÓN

X 1 5 X X M

SD10.13

DECLARACIÓN 

PATRIMONIAL Y DE 

INTERESES CONCLUSIÓN

X 1 5 X X M

SD27.1 SOLICITUDES X 1 5 X X

SD27.2 INFORMES X 1 5 X X

SD27.3

CLASIFICACIÓN DE 

INFORMACIÓN 

RESERVADA O 

CONFIDENCIAL

X 1 5 X X

SD27.4
DICTÁMENES PARA 

DESCLASIFICACIÓN
X 1 5 X X

SD27.5 COTAIPEC X 1 5 X X

SD28.1

SISTEMAS DE PORTALES 

DE OBLIGACIONES DE 

TRANSPARENCIA

X 1 5 X X

SD28.2 INFORMES X 1 5 X X

OIC
ÓRGANO INTERNO 

DE CONTROL
SD10

ASUNTOS 

JURÍDICOS

UT
UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA

SD27

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN 

PÚBLICA

SD28

OBLIGACIONES 

DE 

TRANSPARENCIA
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Histórico

Plazo de Conservación o 

Vigencia Documental
Clasificación de la Información Destino Final

Fundamento 

Legal

CLAVE:  4 - 2301

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE Valor Documental

SD29.1 SOLICITUDES X 1 5 X X

SD29.2 INFORMES X 1 5 X X

SD30.1

REGISTRO DE SISTEMAS 

DE DATOS PERSONALES 

(RESISDAP)

X 1 5 X X

SD30.2

DIRECTORIO DE 

RESPONSABLES Y 

OPERARIOS DE DATOS 

PERSONALES

X 1 5 X X

SD30.3
INFORME DE DATOS 

PERSONALES
X 1 5 X X

SD31.1

CATÁLOGO DE 

DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL

X 1 5 X X M

SD31.2

CUADRO GENERAL DE 

CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA

X 1 5 X X M

SD31.3
GUÍA SIMPLE DE 

ARCHIVOS
X 1 5 X X M

SD32.1 SESIONES X 1 5 X X

SD32.2 RESOLUCIONES X 1 5 X X

SD32.3 INFORMES X 1 5 X X

SD32.4
CRITERIOS DE 

INTERPRETACIÓN
X 1 5 X X

SD32.5 TABLAS DE APLICABILIDAD X 1 5 X X

UT
UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA

SD29
EJERCICIO DE 

DERECHOS ARCO

SD30

PROTECCIÓN DE 

DATOS 

PERSONALES

SD31

OBLIGACIONES 

DE 

ADMINISTRACIÓN 

DE ARCHIVOS

SD32
COMITÉ DE 

TRANSPARENCIA

Fecha de Ultima Actualización: 25 agosto 2017 Formato 2/DCCA/2016 Página 13 de 14



CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE Admivo Legal
Contable o 

Fiscal

Archivo de 

Trámite

Archivo 

Concentración
Pública Reservada Confidencial

Baja 

Documental

Archivo 

Histórico

Plazo de Conservación o 

Vigencia Documental
Clasificación de la Información Destino Final

Fundamento 

Legal

CLAVE:  4 - 2301

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE Valor Documental

SD33.1 INTERNA X 5 O X X

SD33.2 EXTERNA X 5 O X X
GD

GESTIÓN 

DOCUMENTAL
SD33

VINCULACIÓN 

INSTITUCIONAL

ELABORÓ 
 
 
 
 
 

C.P. LUIS ALBERTO CASTILLO SIERRA 
Responsable del Archivo de Concentración del Instituto Electoral del 

Estado de Campeche 

VO.BO. 
 
 
 
 
 

MTRA. MAYRA FABIOLA BOJÓRQUEZ  GONZÁLEZ 
Consejera Presidente del Consejo General del  

Instituto Electoral del Estado de Campeche 

*M Solo la documentación relevante pasará al Archivo 
Histórico. 
 
*O Por tratarse de documentos de apoyo informátivo y 
comprobación administrativa, no se transfieren al 
Archivo de Concentración, ya que el plazo de vigencia 
documental es inmediata. 
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